附件1
云南省建设工程声像档案收集内容及要求
一、建设工程声像档案收集内容：

	声像档案收集阶段
	收  集  内  容
	数量（照片张数，录像分镜头组）

	建筑物、构筑物工程建设准备阶段
	1、建设地点原址建筑物前原貌，特别是能反映原建筑物建筑风格、文化特色的内容；

2、工程建设项目的可行性论证、土地征用、拆迁、地质勘探、勘测设计、方案评审、初步设计及施工图设计审查、技术交底、招投标等重大决策的场景；


	根据具体情况、不同角度，不同部位照片4张及录像分镜头组；

根据具体情况不同角度照片若干张及录像分镜头组；



	（A）建筑物工程施工阶段(房建)


	1、效果图、建筑模型、总平面图；

2、工程开工典礼、奠基仪式；
3、建筑物地基基础工程：土方开挖、土方回填、钢结构施工、预制桩或钢筋笼成品或半成品、桩基工程静载试验、工程桩断桩、接桩处理情况；桩基础（灌注桩、挖孔桩等）；基础地梁分布、基础结构隐蔽、不同类型的基础承台，砼浇灌和拆模后的情况等；

4、地下防水：涉及防水要求的砼表面；地下室外墙地梁、顶梁、板、墙板、底板后浇带止水钢板或橡胶止水带的防水处理；涂料防水层、卷材防水层施工前的基层处理与施工后的平面；其它涉及防水工程的施工前基层处理与施工后情况；

5、每层建筑的结构隐蔽（钢结构柱钢结构梁与柱、梁与梁之间连接、楼梯与楼板连接、电梯井、承重墙、屋面防水层、空间隔断（墙体），保温层、细部结构、屋面）；

6、采用的新型的建筑材料、新工艺、新技术、新设备施工情况；

7、建筑物室外各专业管线上开挖、管线安装、填埋的空间位置情况、化粪池开挖及敷设、进出建筑物的主要管道；

8、工程项目中重要试验、检测现场情况；

9、工程质量事故处理（事故第一现场、事故指挥和处理措施、结果等重要活动）

10、总体竣工验收实况：现场验收，建设、设计、施工、质检部门和有关领导发言拍摄等；


	不同角度照片2张

不同角度照片8张及录像分镜头组，主要发言人要署名；

各阶段不同部位每次拍摄全景照片（不同角度）照片4张，局部特写照片6张及录像分镜头组；
各阶段不同部位每次拍摄全景照片不同角度照片4张，局部特写照片6张及录像分镜头组；
各阶段不同部位每次拍摄全景照片不同角度照片4张，局部特写照片6张及录像分镜头组；
每次拍摄全景照片3张、局部6张及录像分镜头组，上下水管、电源线路、煤气管道等每个部位照片2张及录像分镜头组；
根据具体情况不同内容、角度照片若干张及录像分镜头组，主要发言人要署名；

	（B）工程竣工阶段

	1、建筑物外观的正立面、侧立面多个、背立面等；

2、根据上一条的每个立面要有局部照片包括：玻璃幕墙、窗户、阳台、墙面、装饰构建、构建、建筑物进出口、主要管线的出入位置等；

3、建筑物多个进出口；

4、建筑物外部10米内的周边环境：道路、绿化、周边设施等；                                                                                                                                                          

5、建筑物内多个楼层的楼梯、电梯、自动扶梯、过道、消防通道、消防设施、消防通道防火控制闸，楼层水、电、气控制开闭闸（阀门）等；

6、建筑物内部空间，须有内部层面平面图照片（模型），医院、办公楼、商场一楼内部大厅空间、每个层面空间环境及公共活动场所；住宅内部空间（不同户型）：单元门、客厅、卧室、卫生间、伙房、阳台、上下水管道、煤气表和管道、电源开关、电源插座、灯具等;

7、屋面、配电房、水泵房及设施、消防设施（总控制设施）、给水设施、污水处理、中央空调控制及设备、室内通风管道及设备等；

8、小区庭院外围周边环境、小区内绿化、小区道路及休憩场所、设备设施等；

9、工程竣工验收及会议实况（单项工程，总体工程）；
	各面必须有全景照片（不同角度）2张及录像分镜头组；
每个部位的局部照片4张及录像分镜头组；

每个出入口照片2张及录像分镜头组；
建筑物各面必须有全景照片（不同角度） 2张、局部2张及录像分镜头组；
公共设施、医院、学校、办公楼、商场等，每层楼及每个部位照片2张及录像分镜头组；

每个部位不同角度照片4-6张及录像分镜头组；住宅内部空间：每个部位不同角度照片、设备设施（含型号标注）照片2张及录像分镜头组；

全景照片（不同角度）照片4张，局部特写照片6张及录像分镜头组；
全景照片（不同角度）照片4张，局部特写照片6张及录像分镜头组；
根据具体内容，不同角度照片8张及录像分镜头组，主要发言人要署名；

	（C）构筑物工程施工阶段(市政)


	1、效果图、建筑模型、总平面图；

2、工程开工典礼、奠基仪式；
3、构筑物基础工程：基础结构隐蔽、沉入桩接桩情况、钻孔灌注桩施工及钢筋笼、沉井下沉后内壁情况、承台基坑、垫层铺设、凿桩、承台钢筋等施工过程及完成后的面貌，包括其基坑底，边坡，排水设施等不同类型的基础承台，砼浇灌和拆模后的情况等；
4、主体结构隐蔽施工、重要部位、重要节点、预应力张拉施工过程；新工艺新技术、管道安装等 ；
5、道路、管道、沟渠等的开挖、碾压、垫层、安装、回填、敷设前后按施工建设工序（长度、里程）连续拍摄照片；

6、单体（单项）工程按房建工程照片内容拍摄收集；
	不同角度照片2张及录像分镜头组；

根据具体内容，不同角度照片8张及录像分镜头组，主要发言人要署名；
每个阶段要有全景4张及录像分镜头组、中景和局部照片8张及录像分镜头组；

每个阶段，每次拍摄要有全景4张及录像分镜头组、中景和局部照片8张及录像分镜头组；

每个阶段，每次拍摄要有全景4张及录像分镜头组、中景和局部照片8张及录像分镜头组；

拍摄数量参照房建工程；

	（D）构筑物工程竣工阶段

	1、单体（单项）工程按房建工程照片内容拍摄收集；
2、道路（机动车、非机动车、人行道、绿化带）、桥梁（四周上下部分）、管道（检修井位置）、交通设施、道路绿化、轨道交通（设施）、沟渠等进行多段拍摄；

3、工程竣工验收及会议实况：单项工程，总体工程；

	拍摄数量参照房建工程；

按标段、里程，每个段落照片全景2张及录像分镜头组、中景及特写8张及录像分镜头组；

不同角度照片6张及录像分镜头组，主要发言人要署名；



注：工程建设阶段的照片拍摄数量参考表内规定的数量，录像每个分镜头拍摄时间应为7秒以上（分镜头为一个连续的画面组成，分镜头组由多个分镜头组成）。
二、建设工程声像档案要求

（一）基本要求

1、以单体（单项）工程或标段（里程）进行整理归档。

2、按工程前期立项---工程施工过程---工程竣工后现状等建设程序顺序编辑排列，单体建筑物先外观后内部，从下往上进行编辑排列；构筑物（市政工程）按标段或里程，从起点到终点，顺序编辑排列；人物及活动根据事件发生的时间先后穿插于其中或根据内容、时间单独排列形成。
3、各阶段照片（录像）顺序按照先全景后局部排列。
4、电子文档（数码照片）以光盘形式组卷，光盘内要有案卷文件夹（文件夹名称就是案卷名称）、照片编号（顺序号）、照片名称（序号+位置+照片内容），放置在相应的文件夹内，应选用优质的一次性写入光盘为载体，载体材料不能有磨损和划伤。
（二）、工程照片档案要求

1、数码照片档案
（1）数码照片分辨率600万像素及以上，文件格式为JPEG或RAW，存储介质为CD-R、DVD-R数据光盘；

（2）按单体（单项）建立项目文件夹。
（3）光盘内，各单体（单项）项目文件夹内的照片顺序号由
001-N。
（4）在移交的单体（单项）项目照片档案时，还要提供一套缩
略图照片档案，用于计算机检索用，缩略图为原图分辨率的百分30%。
（5）光盘刻录时加盘符号，其命名方法为：采用工程项目名称（简称）的汉语拼音第一个字母加时间。
2、照片档案

（1）照片档案按建设工程项目或单位工程组卷，重大事件和重要活动按专题组卷。

（2）照片规格为7寸光面照片，应包括底片和文字说明。

（3）照片用双面胶贴固定在芯页上，竖幅照片统一往左转90度粘贴。

（4）照片案卷由封面、卷内目录、芯页、备考表、封底组成。芯页不宜超过30页。
（三）、工程录像档案要求
1、建设单位根据前期收集的工程影像资料进行编辑工程专题片，工程基本情况采用字幕（或配音）方式介绍，其内容放置在纪录片的开头处，纪录片编辑时对各个关键性的施工节点或人物活动等加以字幕（或配音解说）；纪录片要有片名，纪录片名就是工程项目名称，纪录片要标注时间长度，标注如：000’（分钟）、000”(秒钟)；纪录片的每个分镜头组要有名称，用EXECL制作目录，一同放置在光盘内。

2、进行录像档案拍摄时，应分类拍摄，两个不同项目之间，应用标志“—”间隔开。
3、录像视频分辨率为720 x 576、720P、1080i,文件格式为AVI、MPEG2，码流率为6M及以上；音频采用MP3或WMV格式，码流率320kpbs及以上。

4、通过其他影像设备拍摄制作形成的电影胶片、录像带、光盘、视频电子文件必须要转制成Betacam、Dvcam、Dvcpro、录像带或AVI、MPEG格式光盘。

5、工程录像档案存储介质为DVD-R、DVD-BD光盘。

6、工程录像档案在原分辨率基础上制作一套分辨率为320x288的MP4或WMV格式的视频文件用于检索。

7、工程录像档案盒上应标有简要说明，内容应包括工程名称、录制人、审核人及批准人。
8、录像和光盘盒规格参照《云南省建设工程档案编制技术规程》（DBJ53/T -2011）标准执行。
